
 

Institutionsausweis 
 

 

Die Lebendige Bibliothek Bottrop bietet Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern der Bottroper 

Stadtverwaltung, Schulen, Kindergärten und Kindertagesstätten die Möglichkeit, mit einem 

Institutionsausweis Medien für den Dienstgebrauch in der Zentrale und allen Zweigstellen zu 

entleihen. 

 

 

Voraussetzungen 

Eine ausgefüllte Anmeldung mit Bescheinigung der Einrichtung und ein gültiger 

Personalausweis. 

 

Geltungsdauer 

Der Institutionsausweis ist ein Jahr gültig. Bei Verlängerung des Ausweises ist erneut eine 

aktuelle Bescheinigung vorzulegen. 

 

 

Kosten 

Die Ausstellung des Institutionsausweises ist kostenlos.  

Gebühren werden erhoben bei der Ausleihe von DVD, beim Vorbestellen von Medien und 

bei Fernleihbestellungen. 

 

 

Leihfristen 

Gemäß der Benutzungsordnung § 3, in besonderen Fällen kann eine Sonderfrist vereinbart 

werden. Ausgenommen von der Ausleihe sind Bestseller, Playstation-Spiele und WII. 

 

 

Haftung 

Die Verantwortung für entliehene Medien übernimmt grundsätzlich der/die 

Ausweisinhaber/in, nicht die Dienststelle. Der Institutionsausweis ist nicht übertragbar. 



 

Lebendige Bibliothek 
 

Institutionsausweis 
 

 

Ansprechpartner 

 

Frau/Herr ______________________________________________ 

 

Straße _________________________________________________ 

 

PLZ/Ort ________________________________________________ 

 

Geburtsdatum ________________________ 

 

Telefon _____________________________ 

 

Ich habe die Benutzungs- und Entgeltordnung erhalten und verpflichte mich zur 

Einhaltung. 

Ich verpflichte mich, den Institutionsausweis nur für die Entleihungen zu dienstlichen 

Zwecken zu nutzen. 

Ich erteile meine Einwilligung zur automatischen Verarbeitung der erforderlichen 

Daten. 

 

 

 

Datum / Unterschrift des Ausweisinhabers 

 

 

Institution 

 

Name _________________________________________________________________ 

 

Straße_________________________________  PLZ/Ort ________________________ 

 

Telefon ________________________________ 

 

 

Hiermit bestätige ich, dass der/die Mitarbeiter/in für den Dienstgebrauch Medien aus der 

Bibliothek benötigt. Der/Die Mitarbeiter/in verpflichtet sich, den Ausweis nur für den 

Dienstgebrauch zu nutzen. 

 

 

 

_______________________________________________________________________ 

 

Datum / Unterschrift der Leitung u. Stempel 

 

 

Wird von der Lebendigen Bibliothek Bottrop ausgefüllt 

 

 

______________________    __________  _________________________ 

Ausweisnummer    Zweigstelle    Datum/Handzeichen 


