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Antrag auf Leistungen des Sozialgesetzbuches Zwölftes Buch (SGB XII) 

- Unterlagen zur Antragsstellung– 

 

Sie möchten einen Antrag auf Leistungen nach dem SGB XII stellen?   

Bitte füllen Sie die Antragsunterlagen vollständig aus und unterschreiben den Antrag.  
Nachfolgend finden Sie eine Auflistung der benötigten Unterlagen/ Nachweise zum Antrag. Bitte reichen 
Sie die auf Sie zutreffenden Unterlagen in Kopie zusammen mit Ihrem Antrag ein. Bitte beachten Sie, 
dass nur über einen vollständigen Antrag abschließend entschieden werden kann. Bei Fragen stehen 
Ihnen die zuständigen Sachbearbeiter/innen des Sozialamtes Bottrop zur Verfügen.  
 

Ihren Antrag können Sie postalisch, per Mail: grundsicherung@bottrop.de oder mittels Fax: 02041 – 70 
3987 einreichen. Bei Rückfragen erreichen Sie uns telefonisch unter: 02041 – 70 45 45. 

 
 
Allgemeine Unterlagen 
 

 Personalausweis oder Pass mit aktuellem Aufenthaltstitel bei Ausländern/innen (Kopie) 

 Schwerbehindertenausweis (Kopie Vorder- und Rückseite) 

 unterschriebene Merkblätter (Datenschutz, Mitwirkungspflicht, Energieeinsparung) 

 Bescheinigung der Krankenkasse über das Bestehen (z.B. Mitgliedsbescheinigung) und die Art des 

Krankenversicherungsverhältnisses  

 Bescheinigung, ob die Vorversicherungszeiten zur Pflichtversicherung für die Krankenversicherung 

der Rentner erfüllt sind 

 Bestellungsurkunde, wenn eine Betreuung besteht (Kopie) 

 Vollmacht, wenn der Antrag durch Dritte gestellt wird oder im weiteren Verlauf jmd. Drittes Auskunft 

erhalten soll  

 Auflistung der im Haushalt lebenden Personen (Vor- und Nachname) 

 Bankverbindung der antragsstellenden Person 

 Schul- oder Studienbescheinigungen 

 Scheidungsurteil, Nachweis über die gerichtliche Unterhaltsregelung, über die Unterhaltsverfolgung, 

über die erste/ letzte Unterhaltszahlung 

 bei Schwangerschaft bitte den Mutterpass einreichen 

 bei kostenaufwendigerer Ernährung:  Anlage Kostenzulage und ärztliche Bescheinigung 
 
 
Einkommensnachweise 

 Kopien aller Rentenbescheide vollständig mit allen Seiten (z.B. Renten der Deutschen Rentenversi-

cherung, Betriebsrenten, Zusatzrenten, ausländische Renten, Riester-Renten) 

 Nachweis der Rentenantragsstellung mit Versicherungsnummer und aktuellem Rentenkontoauszug 

 die letzten drei Verdienstabrechnungen bei vorherigem aktuellen Beschäftigungsverhältnis  

 Einkommen aus der Beschäftigung in einer Werkstatt für behinderte Menschen 

 Bescheid des vorherigen Sozialleistungsträgers, dass Sie dort keine Leistungen mehr erhalten (Ein-

stellungsbescheid des Jobcenters oder anderer Sozialämter) 

 letzter Bewilligungsbescheid des Jobcenters mit Berechnungsbogen 

 letzter Wohngeldbescheid 

 Leistungsbescheid der Krankenkasse (z. B. Krankengeld, Pflegegeld, Mutterschaftsgeld) 

 aktueller Kindergeldbescheid 

 Nachweis über die Art und Höhe von Unterhaltsleistungen (z. B. Vertrag, Gerichtsbeschluss) 

 sonstige Einkommensnachweise (z. B. Arbeitslosengeld I, BAföG-Bescheid, Berufsausbildungsbei-

hilfe-Bescheid, Unterhaltsvorschuss, Kapitalerträge) 

 Einkommensnachweise von allen Haushaltsangehörigen (z. B. Jobcenterbescheid, 

 Gehaltsabrechnungen, Unterhalt, Unterhaltsvorschuss) 

 Bescheid über die Gewährung von Pflegegeld durch die Pflegekasse oder Bescheid über die Ableh-

nung von Pflegegeld, Nachweis über den Antrag auf eine höhere Pflegestufe 

 Haftpflichtversicherung und Hausratversicherung für das aktuelle Beitragsjahr 
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Vermögensnachweise 

 vollständige und fortlaufende Kontoauszüge der letzten 3 Monate von allen Giro- und 

Sparkonten 

 Wertpapiere z.B. Depotauszug 

 aktuelle Werte (Rückkaufswerte) von Lebensversicherungen, Sterbegeldversicherungen  

 Bestattungsvorsorgeverträgen, Rentenversicherungen usw. (kapitalbildende Versicherungen) 

 Bausparverträge  

 Nachweise über Hausgrundstücke (Grundbuchauszug), Eigentumswohnungen, 

 Dauerwohnrecht (auch im Ausland) 

 Nachweise über Ihr Kfz (Kopien von Fahrzeugschein und Brief, Versicherungsunterlagen, 

Kaufvertrag und Angabe des aktuellen Kilometerstandes) 

 Kaufvertrag, wenn Haus- oder Grundbesitz verkauft wurde oder Übergabevertrag, wenn es 

übertragen/verschenkt wurde 
 
 
Kosten der Unterkunft 

 Kopie des vollständigen und unterschriebenen Mietvertrages (alle Seiten) 

 beigefügte Mietbescheinigung vollständig durch den Vermieter ausgefüllt und unterschrieben 

 letzte Heiz- und Betriebskostenabrechnung vom Vermieter     

 Nachweis über monatliche Zahlungen für Heizung (z.B. Willkommensschreiben des Energieversor-

gers) 

 Jahresabrechnung Strom  

 

 

 Wohneigentum: Nachweis über bestehende Verbindlichkeiten wie: 
 

 Anlage Eigentum vollständig ausgefüllt  

 Zins- und Tilgungsplan der finanzierenden Bank 

 letzte Hausgeldabrechnung 

 Gebäudeversicherung  

 Schornsteinfegerrechnung 

 Wasserrechnung  

 Grundbesitzabgaben/Grundsteuer 

 Grundbuchauszug vom Amtsgericht (Baujahr des Hauses) 
 

 

 zusätzliche Unterlagen für Personen die im Pflegeheim oder in einer besonderen Wohnform (der 

Eingliederungshilfe) leben: 
  

 Bescheinigung über die stationäre Heimaufnahme 

 Wohn- und Betreuungsvertrag und aktuelle Mietbescheinigung  

 

 Personen die in einer Werkstatt für behinderte Menschen tätig sind:  

 Nachweis über die Aufnahme in das Eingangsverfahren einer Werkstatt für behinderte Menschen 

(inkl. Angabe über den Zeitraum im über den Eingangsbereich und Berufsbildungsbereich) 

 Bescheid von der Bundesagentur für Arbeit über das Ausbildungsgeld  

 Kopie Arbeitsvertrag (Wechsel in den Arbeitsbereich nach der Beendigung der Ausbildung) 

 Nachweis über die Teilnahme an der gemeinschaftlichen Mittagsverpflegung  
 


